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Commissione Web 2024
1-INTRODUZIONE

Si riepilogano di seguito le principali novita che regolano lo svolgimento degli Esami di Stato 2024

tenuto conto dell’'0.M n° 55 del 22 Marzo 2024 che disciplina le modalita di svolgimento per I'esame

di stato del secondo ciclo d'istruzione a.s. 2023/2024.
Credito scolastico: il credito scolastico € attribuito fino a un massimo di 40 punti.

Nella scheda di presentazione del candidato saranno riportati: i crediti dell’'ultimo triennio, il credito

scolastico totale in quarantesimi.

Le prove scritte saranno due: nella prima prova scritta di Italiano, che sara predisposta su base
nazionale, ai canditati vengono proposte sette tracce con tre diverse tipologie: analisi e
interpretazione del testo letterario, analisi e produzione di un testo argomentativo, riflessione critica
di carattere espositivo-argomentativo su tematiche di attualita; la seconda prova scritta su base
nazionale, diversa per ciascun indirizzo, avra per oggetto una sola disciplina tra quelle caratterizzanti

il percorso di studi.

Per le sezioni ESABAC, ESABAC techno, e nei licei con sezioni ad opzione internazionale cinese,
spagnola e tedesca, per le scuole con lingua d'insegnamento slovena con insegnamento bilingue

sloveno/italiano del Friuli Venezia Giulia é prevista una terza prova scritta.

Il punteggio finale & espresso in centesimi. Per il corrente anno la commissione dispone di un
massimo 20 punti per la prima prova scritta, un massimo di 20 punti per la seconda prova scritta e un
massimo di 20 punti per il colloquio. Per I'esame 2024 i criteri per I'eventuale attribuzione del

punteggio integrativo prevedono fino a un massimo di cinque punti per i candidati che abbiano

pag. 2



Ministero dell'lstruzione e del Merito
Direzione generale per 'innovazione digitale, la semplificazione e la statistica

Guida Rapida Commissione Web 2024

conseguito un credito scolastico di almeno trenta punti e un risultato complessivo nelle prove di

esame pari almeno a cinquanta punti. La commissione all’'unanimita puoé motivatamente attribuire la
lode a coloro che conseguono il punteggio massimo di cento punti senza fruire dell'integrazione, a
condizione che: a) abbiano conseguito il credito scolastico massimo con voto unanime del consiglio di

classe; b) abbiano conseguito il punteggio massimo previsto alla prova d'esame.
Il punteggio minimo per superare I'esame é 60 punti.

In relazione alla gestione dei candidati con disabilita o DSA che seguono un percorso personalizzato
differenziato, si precisa che possono anche avere una sola valutazione in una delle prove scritte o nella
prova orale. In particolare, se viene registrata la valutazione di una sola prova, il relativo punteggio

viene riproporzionato su 60 punti, cosi come gia gestito su Commissione Web.
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2-FASE 2: lavori della commissione su Commissione Web

La presente guida si rivolge alle commissioni d’esame che hanno espresso l'intenzione di utilizzare
I'applicativo Commissione Web per la gestione di tutte le attivita connesse al lavoro della

commissione durante gli esami di stato del Il ciclo.

La Fase 1 ha visto la segreteria scolastica impegnata attraverso le funzioni SIDI a comunicare i dati di
presentazione di tutti i candidati e ad inserire a sistema la composizione delle diverse commissioni
d’'esame. Nella stessa fase 1 la segreteria deve aver dichiarato secondo quanto indicato dal presidente

se:

1. La commissione utilizza Commissione Web
2. Lacommissione non intende utilizzare alcun pacchetto software

3. La commissione utilizza un applicativo locale realizzato da fornitore accreditato SIIS

A conclusione di queste attivita la segreteria deve dichiarare la conclusione delle attivita attraverso la
funzione SIDI “Conclusione attivita” in "“Gestione attivita” e solo dopo questa operazione la

commissione é in grado di operare su Commissione Web.

La guida di dettaglio della Fase 1 per le scuole € pubblicata sul SIDI in DOCUMENTI E MANUALI.
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3- Accesso a Commissione Web

All'applicazione Commissione Web si accede dall’'apposito banner

emmissione
WEB

Ministero dell'lstruzione e del Merito

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021
Username: Username: dimenticato?

Password: Password dimenticata?

ENTRA

OPPURE

© Entraconspo Approfondisci SPID

%} EntraconCE Approfondisci CIE
5 Entraconcns Approfondisci CNS
©  Lognwitneas Lear more about elDAS

sprdv () AglD iz Sei un nuovo utente? Registrati

inserendo le proprie credenziali del portale Ml (Username e Password) nella pagina di login o
effettuando I'accesso tramite SPID. Si sottolinea che l'accesso pud essere effettuato solo se la

segreteria ha abilitato la commissione.
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4- Aspetti generali

L'applicazione Commissione web é stata sviluppata per seguire passo dopo passo il lavoro della
commissione, partendo dalla riunione plenaria di insediamento della commissione alle valutazioni
finali. Le voci di menu sono quindi organizzate in giornate di lavoro, ad ogni voce corrisponde un

sottomenu che riporta in sequenza tutte le operazioni da svolgere in quella giornata.
Alla fine di ogni giornata di lavoro la commissione avra a disposizione I'elenco dei relativi verbali.

La funzionalita Scelta operativa compilazione dei verbali permette alla commissione di dichiarare la
modalita di compilazione dei verbali, scegliendo la Gestione locale o la Gestione integrata con FEA. La
modalita locale permette di continuare a gestire i verbali nella modalita degli anni precedenti. Con la
modalita locale il sistema produce un documento word precompilato, il commissario verbalizzante o
il presidente lo pué modificare in tutte le sue parti e salvarlo su una propria cartella per poterlo
stampare e firmare. La modalita integrata permette di gestire in verbali attraverso un editor integrato

nell'applicazione e di firmarli con I'utilizzo della Firma Elettronica Avanzata
Il processo si struttura secondo fasi di lavoro nel seguente modo:

3

Le commissioni utilizzano
“Commissione web” per gestire tutte
le attivita dell’esame di Stato

é’L

®mmissione
/ 14 = C ——WER
4 il
Prima dell'insediamento delle
commissioni, le segreterie inseriscono

nel SIDI i dati sulle ammissioni degli | dati sulle valutazioni degli alunni

1

2lunni vengono trasferiti nell’area “Esiti esame

,) di Stato”
SEGRETE!
SEOLAS!'

L'applicazione consente la completa integrazione dei datiimmessi dalle segreterie scolastiche sul SIDI
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con quelli inseriti dalle commissioni d'esame su "Commissione web".
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5-Le voci del menu generale

Insediamento

e Definizione Classi d'Esame

e Registrazione Assenze Commissari
e  Attribuzione Ruoli Commissari

e  Stampa Dichiarazione Commissario
Elenco Candidati

e  Visualizza/Stampa Scheda Presentazione
Candidato

e Turni di Vigilanza Prove Scritte

e  Priorita' Gruppi Candidati

e Diario dei Colloqui

e  Stampa Albo Credito Candidati Esterni

. Gestione Inclusione con Riserva Candidati

e Scelta Operativa Compilazione Verbali
e Verbali

| Prova Scritta

e Registrazione Assenze Candidati
e  Rilevazione Tipologia Prova

e  Gestione Esclusione Candidati

e  Foglio Firme Presenza

e Verbali

Il Prova Scritta

e  Registrazione Assenze Candidati

. Rilevazione Tracce nei Licei
Scientifici Novita

. Gestione Esclusione Candidati

. Foglio Firme Presenza

. Verbali

¢ Rilevazione Quesiti negli Istituti
Tecnici Novita

Prova Scritta - ESABAC

e Registrazione Assenze Candidati

. Dichiarazione Svolgimento Prova Esabac
e  Gestione esclusione Candidati

. Foglio Firme presenza

e  Valutazioni ESABAC

e  Stampa Valutazioni Prova ESABAC

. Valutazioni ESABAC TECHNO

. Stampa Valutazioni Prova ESABAC
TECHNO

° * Verbali

Prova Scritta — Licei Internazionali
e Registrazione Assenze Candidati

e Dichiarazione Svolgimento Prova Licei |*

Internazionali
e  Gestione esclusione Candidati
e  Foglio Firme presenza
e Valutazioni
e Verbali

Valutazioni Prove Scritte

Inserimento Punteggi
Stampa Albo Prove Scritte
Verbali

Preparazione Colloqui
eVerbali

Valutazione Colloqui
e  Registrazione Assenze Candidati

Valutazioni
e  Foglio Firme Presenza
e  Verbali

e  Griglia di valutazione

Prove Suppletive
e  Registrazione Assenze Candidati
e  Gestione Esclusione Candidati
e  Foglio Firme Presenza Prove
Suppletive
e Verbali

Prove Straordinarie

e  Diario dei Colloqui

e  Registrazione Assenze Candidati

e  Gestione Esclusione Candidati

e  Stampa Presenza/Assenza Prove
Straordinarie

. Foglio Firme Presenza Prove
Staordinarie

e  Registro dei Risultati degli Esami

e  Stampa Albo Esito Esami

. Verbali

Adempimenti finali
. Valutazione Finale Candidato
. Stampa Albo Esito Esami
. Verbali
. Registro dei Risultati degli Esami
. Relazione del Presidente di
Commissione

Stampe

Dichiarazione Commissari

Elenco Candidati Esclusi

Scheda Candidato

Credito Candidati Esterni

Elenco Punteggio Totale Prove Scritte
Elenco Esiti Esame
Presenze/Assenze Candidati per Prova
Situazioni Anomale

Registro dei risultati degli esami

di Vigilanza
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Gestione Attivita Verbali Assistenza
Sblocco Candidati
Stampa Situazioni Anomale
Chiusura Attiivta’

pag. 9



Ministero dell'lstruzione e del Merito
Direzione generale per 'innovazione digitale, la semplificazione e la statistica

Guida Rapida Commissione Web 2024

6-Insediamento

Tutti i menu sono strutturati su due livelli, al primo livello sono riportate tutte le voci che

corrispondono alle diverse giornate di lavoro, al secondo livello tutte le voci di ogni singola giornata.

A titolo di esempio, valido per tutte le applicazioni, si evidenzia nella figura sottostante il menu della

funzione di INSEDIAMENTO. Vedi schermata seguente.

. -

®mmissione o
————— o

WEB Esami di Stata 202

Irszdlamartc | Proua Seritta 1l Preven Serirta Frow ESADAL Prous - Licelinternaziaratl

Walutatloel Prove Soritte Preparaziore Coblogul vabutatkiee Colbogul Proiee Supplethoe Proie Stracrairasde

Adempimartd Finali Saarspe Gastlote Arths Uerball fasitenca

Orgiranza

Firea Cyarsl @i
Staty

FaQ

Definizione classi d'esame

Le classi d'esame sono presenti perché definite al momento della proposta di commissione da
ciascuna segreteria scolastica. Nel caso in cui non siano presenti attraverso questa funzione si puo
assegnare un nome alla classe d'esame (anno/sezione); € il sistema che si preoccupa di controllare
I'univocita della classe definita ovvero che non esista gia con lo stesso anno/sezione tra quelli gia

assegnati ad una delle commissioni operanti nello stesso Istituto scolastico.
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(camuia]

Cemmissione
—WE

Esam| di Stato 202,

1§ Browa Sertta Prown ESARAC Prava - Licel Intarnazienall

b allagul Prove Supplethe Preve Straarsinark

Vertali Asskenza

Insediamentos Definizions Class| d'Esame E

& Lista sl Misagy

r firizii last %
iyl Oufirdziors Classi dEsame
% Clansi @'Ename Bano di Corsn Sernae
Cemmbsiors

Verball
.

Geka
cperstha

B

Ordicanza

@

FArea Esamicl
stata

o

FAQ

Registrazione Assenze Commissari

La funzione consente di registrare I'assenza di un membro della commissione. Per ogni assenza
bisogna indicare la data di assenza e |'eventuale necessita di sostituzione. Inoltre, e possibile
registrare la giornata di riferimento in cui c'eé I'assenza, ad esempio INSEDIAMENTO oppure | PROVA
SCRITTA, ecc.

Una assenza gia registrata puo essere modificata, cancellata e visualizzata. Le presenze e le assenze

sono riportate automaticamente sui verbali.

Attribuzione Ruoli Commissari

Fra le attivita della commissione di esame previste nel giorno dell'insediamento c'é |'attribuzione
delle funzioni (ruolo interno) ai membri della commissione. La funzione consente di inserire,
modificare e cancellare i ruoli ai componenti della commissione. Il ruolo viene assegnato
selezionando un commissario dall’elenco dei componenti la commissione scegliendolo da una lista

precaricata (Sostituto del Presidente, Segretario per tutte e due le classi, Segretario per singola
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classe). Un ruolo pud essere assegnato ad un solo membro della commissione.

Un ruolo assegnato ad un componente della commissione puo essere modificato o cancellato in
qualunque momento.

Cemmissione S
WE Esami di Starta 202 )

Insndlsrtn 1 Preva Serima 11 Prova Scrlen Preua ESABAT Preva - Licel irnarnazicnal

Virlutasior] Prove Scrie Preparatiors Callaqul Valutasiste Collsqul [ Prove SEracrdinare

Eoemplestes] Frall Starape Gestiers Mthay Vestall Assistenza

Inseiaments . Rogistrazions Rucl Commissarl E
& Linta Eommisses r—
e Cogname horrn Tioinga Tavl Wadea Sobtule  Fosie
PRESHENTE i -
5w
Cimting EOMMISSAMD ESTERG SWW  SSEGHO £ 5TOMmA SELLATE SEnAETResn -
f COMMESARD ESTERD SAL  LINGUAE CULTURS STRAMER FRENCESE] -
COMMISSAMD ESTERID SWW  SOENZERATURALISRD M 52 DILLA TERRY -
WVarball
SAL
4 COMMISS AT ESTERND oy LWDIRE LETIERSTLRS s -
% : COMMIESARD ESTERD sAL Asa SOSTIILT FESDENTE v
Gutta
operatha COMMISSARID WTERND saL LINGAIA E CULTUTS STRANERA INGLESE) »
COMMSSARD STERND SwWw  ALOSORA/ STORA -
P COMMISSARD TERND SAL  STOMA N FRANDESE) -
@ EOMMSSARD BTERND SWW  METEMETCA S ISRA -
COMMIESARD INTERND SAL  LINGUAE CULTURS STRENERA 3 -
firma Canral df
Satn EOMMSSARD NTERND SWW  URGUAE CULTURS STRRRERA -
Fag

Stampa Dichiarazione Commissario

La funzione consente la stampa delle dichiarazioni sui vincoli di parentela. Per ogni componente della
commissione deve essere dichiarato a sistema di avere o di non avere vincoli di parentela e di affinita
entro il quarto grado, nonché di avere o di non avere istruito privatamente i candidati della propria

Commissione.

Elenco candidati

La funzione consente di visualizzare e stampare I'elenco dei candidati all'esame associati alla
commissione di riferimento, suddivisi per classe, riporta nelle colonne: Cognome, Nome, Data,
Nascita, Codice Fiscale, Tipo Candidato (interni/esterni/abbreviazione per merito) Classe, Sede

Indirizzo.
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Visualizza/Stampa Scheda di Presentazione Candidato

La funzione permette di visualizzare la scheda di presentazione del candidato (prima dell'avvio degli
esami) e di stampare la scheda completa di tutti i dati relativi agli esiti delle prove (avviati gli esami e

concluse le valutazioni).

Cemmissione
e WEB

Enarni @ frata 2os,

H Prived Wil1a

VL basicns Colizg.

Bt s BN

.
g pr—— e g
[0 TR LY

Uritall

g | ) e [
Dalla Scheda di Presentazione Candidato inoltre & possibile accedere alla visualizzazione del
Curriculum dello studente cliccando sul pulsante «Visualizza Curriculum», mentre con il tasto

«Stampa curriculum» si ottiene il curriculum in formato PDF.

Il tasto «visualizza curriculum» attiva la funzione di visualizzazione che espone le varie sezioni che
possono essere interrogate esplodendo il testo con l'attivazione del tasto «(+)», come nella

piattaforma unica.

Turni di Vigilanza Prove Scritte

La funzione consente la registrazione dei turni di vigilanza dei componenti della commissione, per
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ciascuna classe di esame e per ogni prova scritta. La definizione dei turni di vigilanza e prevista nel

giorno di insediamento della commissione. Per ogni prova € necessario predisporre turni di vigilanza
per l'intera durata prevista dalla prova stessa. Per ogni turno di vigilanza (ora inizio turno, ora fine
turno) viene registrata la presenza di almeno due componenti della commissione. Ciascun

componente della commissione non puo essere registrato su due classi diverse per lo stesso turno.
Priorita Gruppi Candidati

La funzione consente di indicare la priorita ai vari gruppi di candidati nelle classi articolate su piu
indirizzi di studio e lingue straniere, al fine di personalizzare il calendario dei colloqui cosi da

organizzare i colloqui per gruppi omogenei di candidati che seguono lo stesso indirizzo di studio.

@ mmissione
—_—WEB

Fumm g Sz 7010

LR BT o | Prpas Syrwvg H Pagus Lo Ferum CLABAT Poyas  Lisi ingrraseaail

VAR FeTes SR Franphies (o gt VLG LI Pure S vt Tersirimane

et g para prd P Tapript Srarwar bnua e Eimarmpn

Imrdinmrata » Dofassoans Priorits Grage di Cansdst E

& ot e 5 N g

Tasdwaly Dalaarw Claiin d Cussi

g Ll b Lustw E W
"e =

e

Diario dei Colloqui

La funzione consente la registrazione del calendario dei colloqui per tutti i candidati delle classi della
commissione. Il diario dei colloqui va costruito in base ai criteri indicati. E' obbligatorio specificare la
classe di esame prioritaria, la tipologia di candidati prioritaria (interni/altro), la lettera alfabetica di
partenza sorteggiata, la data di inizio colloqui, il numero di colloqui per ogni giornata. Se non vengono

adeguatamente valorizzate tutte le voci previste il diario non viene generato.
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E' possibile organizzare i colloqui per gruppi omogenei di candidati che seguono lo stesso indirizzo di

studio e/o gruppo di lingue studiate, nonché scegliere il criterio di ordinamento dei vari gruppi di

candidati

E' possibile modificare i numeri progressivi dei colloqui di un diario anche dopo la sua prima

registrazione e cancellare interamente un diario di colloqui gia registrato.

La funzione consente inoltre la stampa del diario (senza l'indicazione del CF) insieme alla data di

pubblicazione dei risultati per I'affissione all'albo della scuola. Vedi schermata seguente.

. =
@ mmissione e
i T - e mmemecimE e " [CAMEIA]
Esami di Stato 2024
Insedlamenta 1 Prova Scritta 1l Prova Sertta Prova ESABAC Prova - Licel Internazionall
Valutaziani Prave Scritte Preparazione Callogul Valutazione Callaqul Prove Supplethe Prove Straardinarie
Adempimentl Finall Stampe Gestlane Atthita’ Verball Asslstenza
Insediamento » Genera Diario g
& Diario Collogui Genera Diario Messaggi
Diarip
Candidat|
ggg Candidati al giorno: Data inizio collogqui i

Cammissione Priorita’ Classe: 5 A - URPSOZ0006 v

[—Classe 5 A - VRPSO;

Priorita’ gruppa: | Prionita’ del gruppi i candidati non definita per la classe.

riorita’ candidati: Interro v Lattara astratta: AV Data pubblicaziona: i

RIS
-

aperatha [—Classe 5 B - VRPSO;

k)

viorita’ gruppo: | Priorita’ del gruppi di candidati non defirita per la dasse.

Ordinanza
Priorita’ cand idati: Intermo ¥ Lettara estratta: A Data pubblicazione: =)

&

Araa Esamldl
Stata

Stampa Albo Credito Candidati Esterni

La funzione consente la stampa dell'elenco dei candidati esterni con l'indicazione, per ciascuno di essi,

del credito scolastico totale.

Gestione Inclusione con Riserva Candidati

In caso di rilevazione di irregolarita della documentazione di un candidato, la commissione deve poter
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registrare l'indicazione di prosecuzione con riserva per il candidato: in questo caso il candidato puo

svolgere le prove di esame seppure con riserva; in seguito, la commissione potra cancellare la riserva

sul candidato. La funzione consente I'inserimento, la modifica e la cancellazione della inclusione con

riserva di un candidato.

Scelta operativa compilazione dei verbali € |a funzione che consente alla commissione di dichiarare

la modalita di compilazione dei verbali, scegliendo la Gestione locale o la Gestione integrata con

FEA. La modalita integrata permette di gestire in verbali attraverso un editor integrato

nell'applicazione e di firmarli con I'utilizzo della Firma Elettronica Avanzata (FEA).

Nel caso si selezioni la modalita Gestione integrata con FEA si ricorda che tutti i firmatari devono essere

in possesso delle credenziali SPID.

@ mmissione
—— | 7.

Irsehirannma I Prowa Serkta

Wattatien] Preve Sorern Preparariene Callsgut

Rzerspirsn! Finall Stare

Esami di Stato 2037

Prewa -Lieelbrerraskenali
Pecyn TnisRAT

Fretwn ESABAT
Preve Supplatha

1l P Sceirna
Vabatazions Cellagul
Gastises ATkma Wertal] Raseres

Insediamenta o Scefta Gperativa Compiagiane Werbali

& cnenell

Mtelalith & coenplacions B verkal | Gautione inkagrata con FEA

B ORI I FER

st lxaly

0 FER” hacame 40 Clvie Barth | Pmarkass Scan 19 posvevs0 o) Cwbenzall S0

Cuciearsa

fres Esamidl
State.

Fag
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Nel caso in cui si selezioni la Gestione integrata con FEA la funzionalita Firma del verbale con Firma

Elettronica Avanzata (FEA) permette di inoltrare i verbali (se “In lavorazione”) all'applicazione di

gestione della FEA attraverso dei servizi predisposti.

Verifica stato firma: e la funzionalita per la verifica sincrona dei verbali in stato “In firma”. Sara
previsto, inoltre, un processo asincrono che verifichera, per ogni verbale in stato “In firma”, la

disponibilita della versione firmata. Vedi schermata seguente

Cemmissione |
WEB Exami di Stako 202,

Preva - Lenlintemmagiarall
rasreinaris

11 Praw S<eira Prova ESABAC
Prene Supplstm P

| Prava Scivta
Preparazisna Cablagul Unlutariena Collzgqul
Gestiane AITMTS Werball

Insedlamants

Valurazienl Prevn Seerta
Pashsterza

fAzempiment| Firall Starpe

Verball

& Lot Viehals By el Meviagg
Careas | parids ehaav

Medtra | 78w aliant
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La funzione Stampa verbali: consente di selezionare e stampare tutti i verbali previsti dall'O.M.; i

verbali sono in parte precompilati con i dati gia registrati dalla commissione sul sistema ed in parte

digitabili
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7-Gestione Prove scritte

Di seguito si descrive I'utilizzo delle funzioni comuni a tutte le prove scritte: | Prova Scritta, Il Prova

Scritta, Prova ESABAC, Prova ESABAC techno, Prova Licei Internazionali.

Registrazione assenze candidati

Dopo aver selezionato il nominativo dalla lista Candidati, cliccare su Inserisci Assenza. E obbligatorio
inserire la data dell'assenza e selezionare una delle opzioni correlate, ovvero: Prova Suppletiva,
Sessione Straordinaria, Assenza Ingiustificata.

| candidati che seguono un percorso personalizzato non devono sostenere obbligatoriamente tutte

le prove scritte, & possibile per questi candidati anche sostenere una singola prova.

Per le prove non sostenute i candidati che seguono un percorso personalizzato devono essere

registrati come assenti giustificati alla prova e in questo caso non deve essere indicato il rinvio a

prova suppletiva/sessione straordinaria.
Gestione Esclusione Candidati

In caso diirregolarita durante la prova, lacommissione deve poter registrare |'esclusione del candidato
e la motivazione dell'esclusione. La funzione consente l'inserimento, la modifica e la cancellazione
della esclusione di un candidato. L'esclusione del candidato viene registrata in riferimento alla prova

in cui é stata rilevata l'irregolarita.
Foglio firma presenze

L'applicazione mette a disposizione I'elenco dei candidati per le firme di presenza con riferimento alle
diverse prove. Dopo aver selezionato la classe e in caso il gruppo della classe si puo eseguire la stampa

in formato PDF o |'esportazione in formato Excel. Quest'ultimo consente di aggiornare il file con piu
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informazioni qualora la commissione ne abbia bisogno

Prova ESABAC e ESABAC TECHNO

Le apposite funzioni presenti nel menu consentono di registrare per ciascuna classe le valutazioni
relative alle specifiche prove previste per ESABAC o ESABAC TECHNO, in maniera distinta a seconda
dell'indirizzo ESABAC abbinato al singolo candidato.

Nel caso in cui un candidato sia assente alla prova ordinaria e rinviato alla prova suppletiva o

straordinaria, la relativa mappa di registrazione dei dati rimane la stessa.

In caso di assenza sia nella giornata della prova ordinaria che in quella della eventuale prova
suppletiva/straordinaria o in caso di esclusione per irregolarita del candidato in oggetto non sara

consentita la registrazione delle valutazioni.

Si precisa che € a cura della commissione recepire |'eventuale punteggio attribuito alla prova ESABAC
(generale o TECHNO). Il punteggio globale dell’'esame ESABAC o ESABAC TECHNO risulta dalla media

aritmetica dei voti ottenuti nelle specifiche prove orali.

Prova - Licei Internazionali
Con questa funzione € possibile gestire la valutazione della prova dei candidati dei Licei Internazionali
abbinati a commissioni con indirizzi di opzione internazionale, nella specifica lingua straniera prevista

dall'indirizzo (TEDESCA, SPAGNOLA, CINESE).
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8-Valutazioni Prove Scritte

Inserimento punteggi

La funzione consente di inserire per un candidato presente alle prove le valutazioni sulle prove scritte
sostenute; le prove scritte valutabili sono la prima e la seconda, la funzione prevede per ogni candidato
I'inserimento dei punteggi per ciascuna prova, i punteggi sono stati adeguati secondo le indicazioni
dell'0.M. Vedi schermata seguente.

Commissiovrgg =

Esami di Stato 205

Insnglarnrts 1 Prova Serta

Valutazian! Prove Strte Freparaziare Calloqul

Aigempleae el Fieall Starpe Rashzensa

it Uaanimita’ UNANIMME ) MAGEIORANZA

g NE La relativa gila vEne gt #terna come ™

WPROVA SERITE 1L CANDEDATO PSULTS ESCLUSD

@ Baidann Unanimina UNANIMTEE | MAGEORENZA

B Hon o' possi bl valitare Il candadato essendo stato psduno a¥a @ Provs

Nel caso in cui un candidato abbia partecipato ad una prova suppletiva, sara valutato sulla prova
scritta corrispondente (ad esempio, la valutazione della prima prova suppletiva verra registrata dalla
commissione come valutazione della prima prova scritta). Tale comportamento del sistema verra
segnalato all'utente mediante una nota informativa. Non deve essere consentito registrare la
valutazione di un candidato su una prova nel caso in cui sia stato assente sia nella giornata della

prova ordinaria che in quella della corrispondente prova suppletiva. Le valutazioni delle prove scritte
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di un candidato escluso per irregolarita in una prova possono essere registrate, ma soltanto

relativamente alle prove scritte eventualmente sostenute nelle giornate precedenti I'esclusione. La
commissione deve indicare il punteggio assegnato al candidato e deve indicare I'eventuale giudizio
di unanimita scegliendo tra le opzioni: unanimita e maggioranza. Il sistema visualizzera
I'informazione relativa ad una eventuale assenza del candidato nel giorno della prova scritta in
oggetto. La Funzionalita di Gestione Punteggi sara accessibile solo dopo la conclusione della Seconda
Prova Scritta. Eventualmente la commissione abbia candidati che seguono indirizzi ESABAC, il
sistema consente la valutazione delle prove previste dalla normativa vigente, previa dichiarazione di
svolgimento della prova ESABAC, mediante I'omonima funzione.

Prima Prova Scritta - Registrazione Tipologia Prova: la funzione consente di rilevare la scelta dello
studente rispetto alla tipologia della Prima Prova Scritta predisposta su base nazionale; per ogni
candidato va registrata la tipologia della traccia scelta per la | prova scritta, selezionandola da una

lista precaricata.

Cemmissione e
e — N E B

Esami di Staia 203

| Brows Sexitta o Bilevaclons Tipalogls Prova w Gestions Dati g
&- Uit taridan - Bt Vg Pooes Wiy
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e N Facea Sewte
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Seconda Prova Scritta - Rilevazione Tipologia Prova: la funzione consente di inserire la scelta dello

studente rispetto alla tipologia della Seconda Prova Scritta predisposta su base nazionale; per ogni
candidato va registrata la tipologia della traccia scelta per la seconda prova scritta, selezionandola

da una lista precaricata. La funzione e disponibile per i Licei Scientifici e gli Istituti Tecnici.

della issione VRLI02007 - VII € LICEO "GALILEO GALILEI" [CAMBIA]

C. mmiSSiovl\';lE% —IESEI]

Insediamento | Prova Scritta 1l Prova Scritta Prova ESABAC Prova - Licei Internazionali

Valutazioni Prove Scritte Preparazione Collogui Valutazione Colloqui Prove Suppletive Prove Straordinarie

Adempimenti Finali Stampe Gestione Attivita' Verbali Rssistenza

Il Prova Scritta » Rilevazione tracce nei Licei Scientifici » Gestione Dati

& Lista Candidati Ricerca Rilevazlone Tracce Messaggi
Candidati Rilevazione tracce nei Licei Scientifici Il prova scritta
SOE Cognome: - Nome: -
Materia Il Prova Scritta: MATEMATICA Indirizzo: LI02 SCIENTIFICO
Commissione
Traccia Scelta: v
Z Quesiti Scelti: Problema 1
Verbali Problema 2
O Quesito3
@ O quesitos
O quesitos
Gulda O qQuesitos
opsratica O quesito7
O Quesitos
m
Ordinanza

o~

dell issione VRLI02007 - VI C LICEO "GALILEO GALILEI" [CAMBIA]

Cemmissione —

Insediamento 1 Prova Scritta 1l Prova Scritta Prova ESABAC Prova - Licei Internazionali

Valutazioni Prove Scritte Preparazione Colloqui Valutazione Colloqui Prove Suppletive Prove Straordinarie

Adempimenti Finali Stampe Gestione Attivita® Verbali Assistenza

Il Prova Scritta » Rilevazione quesiti negli Istituti Tecnici » Gestione Dati

& Lista Candidati Ricerca Rilevazione Quesiti Messaggi
Candidati  Rilevazione quesitisceltil prova scritta
@ -— — -
Materia Il Prova Scritta: ECONOMIA AZIENDALE Indirizzo: AMMINISTR. FINANZA MARKETING
Commissione
Quesiti Scelti: O quesito 1
f O Quesito 2
g D Quesito 3
Verbali O Quesitos
s (- [ ]
Guida
operativa
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Stampa Albo Prove Scritte

Per i candidati con percorsi personalizzati assenti ad una o pit prove non viene riportata la colonna
del punteggio finale. Inoltre, in corrispondenza della prova non sostenuta dall'alunno con
disabilita/DSA che segue un percorso personalizzato, invece che la cella vuota é riportata una "A" per
indicarne I'assenza alla prova, da registrare mediante I'apposita funzione. La "A" & presente anche
per tutti gli altri studenti che non seguono percorsi personalizzati ma che risultano comunque assenti
alle prove scritte. In questo caso i suddetti candidati saranno equiparati a tutti gli altri candidati e non

riconoscibili. Vedi esempio seguente

Vialataricns prove
b Cegmomse ome Dats Xawita Indirizra M ™
(] S0 LI LINGUISTICO A
2 O/ 1.2 200 3 Lisd LINGUISTICO
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9-Colloqui orali

Per le attivita relative ai colloqui & necessario accedere all'area Preparazione colloqui dove sono
disponibili i verbali di riferimento per la giornata, propedeutici alla valutazione della prova orale.
Alla voce Valutazione Colloqui (dove sono presenti oltre alle stesse funzioni gia descritte
precedentemente per le prove scritte: Registrazione Assenze Candidati e Foglio Firme Presenza), &
richiesto l'inserimento delle valutazioni per ogni alunno. Si ricorda che tali valutazioni possono

essere inserite solo al termine delle valutazioni delle prove scritte.

. -
@mmissione s
e
WEB Esami di Stabs 20
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La funzione Griglia di valutazione permette di eseguire il download della griglia in formato excel

aggiornata secondo I'ordinanza.
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Prove Suppletive/Straordinarie

La gestione della sessione straordinaria € analoga a quella prevista per la sessione suppletiva,
I'applicazione prevede la Registrazione Assenze dei Candidati, |a Gestione Esclusione Candidati (in
caso di irregolarita durante la prova, la commissione deve poter registrare |'esclusione del candidato
e la motivazione dell'esclusione), la stampa del foglio firme presenza per ciascuna delle due sessioni
d'esame (suppletiva/straordinaria) e alla voce Verbali & presente la documentazione necessaria allo

svolgimento delle prove.
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10-Adempimenti Finali

In Adempimenti Finali, la funzione Valutazione Finale Candidato consente la registrazione della
votazione finale di ciascun candidato. Dopo aver selezionato il nominativo di un candidato, la
funzione visualizza il voto finale di esame, calcolato come somma delle valutazioni delle prove
scritte e del colloquio, del credito scolastico totale e dell'integrazione al punteggio. Il voto finale di

esame non puo superare il valore 100.

Valutazione Finale Candidati

| candidati che seguono un percorso personalizzato non devono sostenere obbligatoriamente tutte
le prove, & possibile per questi candidati anche sostenere una singola prova. Per le prove non
sostenute i candidati che seguono un percorso personalizzato devono essere registrati come

assenti giustificati e in questo caso non deve essere indicato il rinvio a prova suppletiva/sessione

straordinaria. Dopo aver registrato I'assenza, nella pagina dell'inserimento delle valutazioni del voto
finale il sistema calcola automaticamente il voto finale tenendo conto della ripartizione delle
valutazioni delle prove effettivamente svolte, questo calcolo viene effettuato dall’applicazione

attraverso un apposito pulsante “CALCOLA VOTO FINALE".

Relazione presidente della commissione

La funzione e disponibile nella sezione del menu “Adempimenti finali” e consente la registrazione
delle informazioni, la produzione e la stampa di una copia della relazione. La relazione si compone

di: PARTE A - DATI COMMISSIONE, PARTE B - DATI CANDIDATI, PARTE C - Dati relativi alla
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classe/sottocommissione:

a) Informazioni presenti nel documento del Consiglio di Classe
b) Svolgimento delle programmazioni e livelli di apprendimento
c) Dati relativi ai candidati con disabilita, DSA o BES
d) Operato delle Commissioni e svolgimento delle prove - Aspetti organizzativi
e) Proposte migliorative dell'esame di Stato (max cinque righe)
Al termine della compilazione il presidente dovra renderla definitiva e chiudere le attivita della

sessione.
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11-Stampe

Nell'Area “Stampe” € possibile effettuare tutte le stampe necessarie allo svolgimento dell’Esame.
Registro dei Risultati degli Esami

In relazione alle modalita diverse per il trattamento delle valutazioni prove candidati con un percorso

personalizzato é stata aggiornata la legenda nella stampa del registro degli esami.

La legenda del registro degli esami riporta la nota in relazione ai candidati che hanno eventualmente

seguito un percorso personalizzato.

12-Gestione Attivita

Nell'Area Gestione Attivita e presente la funzione Sblocco Candidati, che consente di sbloccare i dati
di un candidato affinché la segreteria scolastica possa correggere sul Sidi eventuali errori riscontrati

dalla commissione.

Attivando la funzione di sblocco, la commissione non puo pit operare su quel candidato finché la
segreteria scolastica, a sua volta, dopo aver aggiornato i dati di presentazione del candidato, non avra
nuovamente reso disponibili i dati del candidato alla commissione, tramite I'apposita funzione. La
funzione di sblocco non é consentita nel caso in cui sia stata gia archiviata la versione definitiva del
registro generale degli esami.

Per concludere tutto il processo degli esami di Stato, € necessario attivare la funzione Chiusura

Attivita che trasmette automaticamente gli esiti degli esami al SIDI e revoca le autorizzazioni dei

componenti delle commissioni.
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13-Verbali

Questa voce di menu consente di poter selezionare e stampare tutti i verbali previsti dall'O.M. di
riferimento, gia inclusi nei menu delle diverse giornate.

Tali verbali sono in parte precompilati con i dati gia registrati dalla commissione sul sistema ed in
parte con testi digitabili direttamente sul verbale.

La commissione, quindi, pud completare il verbale digitando tutti i dati non precompilati che ritiene
opportuno, nonché pud modificare/integrare il contenuto di quelli precompilati a propria
discrezione. Tali eventuali modifiche sui verbali non vengono registrate sul sistema.

Si ricorda che ogni verbale va prodotto per ciascuna classe di esame della commissione e, dove
previsto, vengono visualizzati solo i commissari associati alla classe e non tutti i componenti della

commissione.

14-Assistenza

Cliccando sulla voce di menu Assistenza si apre un form che consente di indicare il quesito per il

quale sirichiedono chiarimenti e informazioni.
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